Guatemala 28 de septiembre del 2018.

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe

de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Profesionales NGimero 1831-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 475-
2018, correspondiente mes de septiembre del presente aiio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando la factura nimero 0000006 serie A.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
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Asesorar a la Administracién General en la programacién de la agenda diaria de las
reuniones y actividades de su competencia.

Brindar asesoria y acompafiamiento en reuniones para determinar programacién de
los eventos

Asesorar en la revisién de la documentacién oficial.

Asesorar en la revisién de documentos oficiales ingreso y egreso.

Brindar asesoria atencién e informacién al publico.

Asesorar otros asuntos o actividades asignadas.

RESULTADOS OBTENIDOS:
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Se asesoré a la Administracién General en la programacién de la agenda diaria de las
reuniones y actividades de su competencia.

Se brindé asesoria en reuniones para determinar programacién de los eventos

Se asesor6 en la revisién de la documentacién oficial.

Se asesoré en la revision de documentos oficiales ingreso y egreso.

Se brindé asesoria atencién e informacién al pablico interno y externo.

Se asesoré otros asuntos o actividades asignadas.
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